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DECRETO SINDACALE N, Q#_DEL 34:-01-30¥

Oggetto: Atto G.C. n. 37/2017 - Aftribuzione mansioni ad “Operatore Servizi
Amministrativi”.-

il SINDACO

Richiamata la delibera di Giunta Comunale n. 07 del 19/01/2017, immediatamente esecutiva ai
sensi di legge, recante “Mobilitd interna di area e modifica profilo professionale a dipendente

comunale”;

Considerato che, a seguito della prefata deliberazione, il dipeadente comunale Sig. Giovanni
Pascali, viene collocato nel settore “Affari Generali”, con la qualifica di “Operatore servizi
Amiministrativi”, di Cat. B;

Ritenuto opportuno specificare [e mansioni cui sard assegnato il prefato dipendente;

Tutto cid premesso,

DECRETA

Per le motivazion: espresse in narrativa;

1) Di attribuire al dipendente comunale Sig. Giovanni Pascali, avente qualifica di “Operatore
servizi Amministrativi”, di Cat. B, del Settore “Affari Generali”, le seguenti mansioni, a far data

01/02/2017:
a) Pubblicazione atti sull’ Albo Pretorio On-Line e relativi adempimenti,
b} Notifica afti;
c) Gestione della corrispondenza in atrivo ed in partenza;
d) Servizio centralino e fax;
¢) Servizio fotocopie;
f) Servizio gestione degli archivi e degli schedari ,
g) Gestione registrazione contratti ¢ vidimazione quadrimestrale del registro;
2} D trasmettere copia del presemte decreto all’interessato, ai rappresentanti RSU locali ¢
territoriali;
3) Di pubblicare il presente provvedimento suil’ Albo pretorio deil’Ente.
3 1 GER. 2017

Dalla residenza municipale, 1i
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