COMUNE DI SOGLIANO CAVOUR (LE)

>
2
- o TSN

Grec a
ELENCO DEI PROCEDIMENTI ) R
Settore Economico-Finanziario — Servizio Ragioneria ed Economato
Termine di
conclusione
ed ogni Responsabile del procedimento, completo di Responsabile del provvedimento, completo di Struttura
Procedimento altro Istanza di parte casella di posta elettronica istituzionale e casella di posta elettronica istituzionale e organizzativa
eventuale recapito telefonico recapito telefonico competente
termine
rilevante
Attivita di verifica
degli atti
(deliberazioni e Dott.ssa Giulia Campa Dott.ssa Giulia Campa
determinazioni) al L . .
fine ) 5 NO economicofinanziario@comune.soglianocavour.le.it gconomicofinanziarig@comune.soglianocavour.le.it Servizio Ragioneria
delfespressione Tel. 0836.543084 Tel. 0836.543084
del parere
contabile
Nei termini - _—
Attivita di definiti dal Dott.ssa Giulia Campa Dott.ssa Giulia Campa
controllo degfi atti | Regolamento NO economigofinanziario@comune soglianocavour.le.it gconomicofinanziario@comune soglianocavour.le.it Servizic Ragioneria
di liquidazione di contabilita
dellEnte Tel. 0836.543084 Tel. 0836.543084
Registrazione - Dott Giulia C
accertament] di Dott.ssa Giulia Campa otl.ssa Giulia Lampa
entrata ed 30 NO economicofinanziario@comune.sodlianocavour.le.it economicofinanziario@comune.soglianocavour.le.it Servizio Ragioneria
emissione delle
relative reversali Tel. 0836.543084 Tel. 0836.543084
_u_.ma.mmvommeO:m Dott.ssa Giulia Campa Dott.ssa Giulia Campa
rendiconte della . : i
gestione e relativi 120 NO economicofinanziario@comune soglianocavour.e.it economicofinanziario@comune.soglianocavour. le.it Servizio Ragioneria
allegat Tel. 0836.543084 Tel. 0836.543084
_uﬂmmu_.nwﬂm_.mﬁwn%:m Nei termini Dott.ssa Giulia Campa Dott.ssa Giulia Campa
- previsti dal D. NG . . ) . Servizio Ragioneria
previsione e economicofinanziaro@comune.sodlianocavour.le.it

relativi allegati ed

Lgs. 267/2000

Tel. 0836.543084

economicofinanziaro@comune.soglianocavour. le. it




eventuali

Tel. 0836.543084

variazioni,
Predisposizione
D.U.P. ed
eventuall
variazioni
Salvaguardia Nei termini Dott.ssa Giulia Campa Dott.ssa Giulia Campa
6 | degli equilibridi | previsti dal D. NO economicofinanziario@comune.soglianocavour.le.it gconomicofinanziario@comune.soglianocaveur.le.it Servizio Ragicneria
bilancio Lgs. 267/2000
Tel. 0836.543084 Tel. 0836.543084
Dott.ssa Giulia Campa Dott.ssa Glulia Campa
Contratto servizio . ) !
7 tesoreria NO econpmicofinanziario@comune.s economicofinanziario@comune.soglianocavour.le.it Servizio Ragicneria
Tel. 0836.543084 Tel. 0836.543084
Verifica ordinaria |  ngi termini Dott.ssa Giulia Campa Dott.ssa Giulia Campa
8 | estraordinaria | proyist dal D, NO economicofinanziario@comune.soglianocavour.le.it economicofinanziario@comune.s Servizio Ragicneria
di cassa Lgs. 267/2000
Tel. 0836.543084 Tel. 0836.543084
Gestione . R
magazzing Sig.ra Lucia Donno Sig.ra Lucia Donna
9 | materiale facile NO economicofinanziario@comune.soglianocavour de.it economicofinanziario@comune, soglianocavour. le. it Servizio Sconamato
consumo per
uffici comunali Tel. 0836.543084 Tel. 0836.543084
Pagamento Sig.ra Lucia Donno Sig.ra Lucia Donno
spese economali L
10 7 anticipazioni di si gconomicofinanziario@comune.s economicofinanziario@comune.soglianocavour.le.it Servizio Economato
cassa Tel. 0836.543084 Tel. 0836.543084
Rendicontazione ; . Dott.ssa Giulia Campa
trimestrale ed | entro 20 giorni Sig.ra Lucia Denno ) P
11| annuale delle dalla chiusura NO economicofinanziaric@comune.s economicofinanziario@comune.soglianocavour.le.it Servizio Econcmato
del trimestre D —— *
spese
economali Tel. 0836.543084 Tel. 0836.543084
Tenula e -
aggiornamento Sig.ra Lucia Donno Dott.ssa Giulia Campa
12 _:ﬂ”%_m._%mw:m NO economicofinanziario@comune. soglianosavour.le.it gconemicofinanziario@comune.soalianocavour.le.it Servizio Econcmato
comung Tel. 0836.543084 Tel. 0836.543084
Resa del conto | entro 30 giorni " - " .
13 delragente dalla chiusura NO Sig.ra Lucia Donno Sig.ra Lucia Donno Servizio Econcmato
contabile dell'esercizio

economicofinanziario@gcomune.soglianocavour.le.it

economicofinanziano@comune.soglianccavour.le.it




(art.233

TUEL) Tel. 0836.543084 Tel. 0836.543084
Gestione Fiscale Entro il 16 del Dott.ssa Giulia Campa Dott.ssa Giulia Campa
14| (versamento lva mese NO icofi iafri li i Servizio Ragicneria
: successivo al eccnomicofinanziario@comune.soglianocavour.le.it
split) pagamento
Tel. 0836.543084 Tel. 0836.543084
Gestione Fiscale .- -
(versamento lva Dott.ssa 0_.c__m Campa Dott.ssa Giulia Campa
15 attivita Trimestrale NO economicofinanziario@comune.soglianocavour.le.it Servizio Ragicneria
commerciali e lva
split attivita Tel. 0836.543084 Tel. 0836.543084
commerciali}
Dott.ssa Giulia Campa Dott.ssa Giulia Campa
Comunicazioni ! . L i ) . L i . - i i
16 va Trimestrale NO ecanomicofinanziario@comune.soglianocavour.le.it economicofinanziario@comune.soglianocavour.le.it Servizio Ragioneria
Tel. 0836.543084 Tel. 0836.543084
Scadenza Dott.ssa Giulia Campa Dott.ssa Giulia Campa
17 | Dichiarazione Iva amm_z_ﬁ dalla NO economicofinanziario@gcomune.seglianocavour.|e.it economicofinanziario@comune.soglianccavour.le.it Servizio Ragioneria
egoe
Tel. 0836.543084 Tel. 0836.543084
Certificati di Dott.ssa Giulia Campa Dott.ssa Giulia Campa
18 ﬂ_vo:a_%ﬂ.:mo 30 ] economicofinanziario@comune.soglianocavour.le.it economicofinanziario@comune.soglianocavour.le.it Servizio Ragioneria
prestiti
Tel. 0836.543084 Tel. 0836.543084
Rapporti con la - -
Tesoreria — Invig Dott.ssa Giulia Campa Dott.ssa Giulia Campa
nm_m_“d:%%%m%umm_ economicofinanziario@comune.s economicofinanziario@comune. sogdlianocavour.le.it
19 | reversali stipendi - NO Tel. 0836.543084 Tel. 0836.543084 Servizio Ragioneria
" Invio on-line : ) : )
mediante
ebanking, file
acerediti stipendi
Elaborazione - -
mensile dati Dott.ssa Giulia Campa Dott.ssa Giulia Campa
stipendiall o economicofinanziariop@comune.seglianocavour.le.it economicofinanzjario@cormune.soglianccavour le.it
20 a_vwwm%m:_ﬂwm Mensile NO Servizio Ragioneria
p tompo Tel. 0836.543084 Tel. 0836.543084

determinate e
indeterminato,




amministratori

comunali
Sig.ra Lucta Donno Dott.ssa Giulia Campa
Termini defint economicofinanziario@comune.sogliangcavour.le.it economicofinanziario@comune.soglianocavour.le.it
Emissione
Lo dal
21 mandati di Regolamento NO Tel. 0836.543084 Tel. 0836.543084 Servizic Ragioneria
pagamento e di tabilita o )
reversali _...ﬂw_ﬂm:,_m_ Dott.ssa Giulia Campa
economigofinanziario@comune.soglianocavour.le.it
Tel. 0836.543084
Gestione
previdenziale,
assistenziale ed
erariale e
ﬂm_ﬁn%““m_wmm__o_/__ﬁw Scadenza Dott.ssa Giulia Campa Dott.ssa Giulia Campa
22 _z>__m_. wﬁmsmmm a%.::m dalla NO economicofinanziario@comune.soglianocavour.le.it gconomicofinanziario@comune.soglianocavour.le.it Servizio Ragioneria
ntrate egge
_rcqﬂmumﬂw Tel. 0836.543084 Tel. 0836.543084
MOD.770, CUD,
DENUNCIA IRAP,
ALPI)
Dott.ssa Giulia Campa Dott.ssa Giulia Campa
93| Pratiche TFR 30 NO . . i . . o i , Servizio Ragioneri
personale gconomicofinanziario@comune.soglianocavour. le.it economicofinanziario@comune.soglianocavour. le.it ervizio hagioneria
Tel. 0836.543084 Tel. 0836.543084
mmmﬂwwuﬁ_ﬁmo Dott.ssa Giulia Campa Dott.ssa Giulia Campa
24 %miﬁm..mz Mensile sl economicofinanziario@comune.soglianocavour.le.it economicofinanziario@comune.seglianocavour.le.it Servizio Ragioneria
ipenden
del’Ente Tel. 0836.543084 Tel. 0836.543084
w__.wﬁmgmﬂnn_wm_ﬁ__ Dott.ssa Giulia Campa Dott.ssa Giulia Campa
25| personale tempo 30 NO Servizic Ragioneria

determinato efo
occasionale

economicofinanziario@comune.soglianocavour.le.it

Tel. 0836.543084

gconomicofinanziario@comune, soglianocavour.le.it

Tel. 0836.543084

Modalita per I'esercizio del potere sostitutivo

It potere enstitubivo. net casi di mancata o tardiva emanazione del provwedimento amministrativo nei termini di legge. e esercitato da
Sagletano Generale - Tel 0832923412 email segretariogenerale@comune soglianocavour le it
Al fint del suddetto esercizio non e richiesto uso di alcuna medulistica




COMUNE DI SOGLIANO CAVOUR (LE)

]
| &
‘.v- . &

Grec a
ELENCO DEI PROCEDIMENTI T B
Settore Economico-Finanziario — Servizio Tributi
Tarmine di
conclusionse Struttura
i ed ogni altro . Responszabile del procedimento, completo di casella di | Responsabile del provvedimento, completo dl casella di o isyati
Pr imento eventuale Istanza di parte posta elettronica istituzionale e recapito telefonico posta elettronica istituzionale e recapito telefonico omuw:ﬁwﬂwh_wsn
termine
rilevante
Rimborsi di 180 ]| Rag.ra Gabriella Cadamo Rag.ra Gabriella Cadamo Servizio Tributi
somme non (art. 1c. 164 . L ) . . L. ) )
dovute Legge economicofinanziario@comune.seglianocavour. le.it gconomicofinanziatio@comune.soglianocavour.le.it
296/2006)
Tel.: 0836.543084 - Tel.: 0836.543084 -
Rateizzazione | non olire inizio Sl Servizio Tributi
di procedure
wﬂmo:?m Rag.ra Gabriella Cadamo Rag.ra Gabriella Cadamo
(art.12 c.5 economicofinanziario@gcomune.soglianocavour.le.if economicofinanziario@comune.soglianocavour.le.it
Regolamento
generale Tel.: 0836.543084 - Tel.: 0836.543084 -
entrate
tributarie)

Riscontro a 90 st Servizio Tributi
etanae n (art 9 Rag.ra Gabriella Cadamo Rag.ra Gabriella Cadamo “
autotutela xm%moq__mmﬂm_mwzno aconomicofinanziario@comune. soglianocavour.le.it economicofinanziario@comune soglianocavour. le.it

entrate Tel.: 0836.543084 - Tel.: 0836.543084 -
tributarie)
Accertamento | 31 dicembre NO Servizio Trikuti
del quinto Rag.ra Gabriella Cadamo Rag.ra Gabriella Cadamo
anho
successivo economicofinanziario@comune.soglianocavour.le.it economicofinanziario@comune.soglianocavour. le. it
(art. 1 c. 161
Legge Tel.: 0836.543084 - Tel.: 0836.543084 -
296/2006)
Accertamento 90 ] Servizio Tribwti
con adesione (art.27 Rag.ra Gabriella Cadamo Rag.ra Gabriella Cadamo e
xm%mo_ﬁﬂ_mhﬁo economicofinanziaric@comune.soglianocavour.le.it economicofinanziado@comune.soglignocavour.le.it
entrate Tel.: 0836.543084 - Tel.: 0836.543084 -
tributaric)




6 | Riscontro ad 90-120 Sl Rag.ra Gabriella Cadamo Rag.ra Gabriella Cadamo Servizio Tributi
istanza (art. 11¢. 3 . . . ) .
d'interpello Legge economicofinanziario@comune. s gconomicofinanziario@comune.soglianocavour.le.it
212/2000)
Tel.: 0836.543084 - Tel.: 0836.543084 -
7 | Emissi i [ 31 dice NO Servizio Tributi
nﬁmw%mﬂmoﬂw del nLﬂoﬁﬂ_.Mo Rag.ra Gabriella Cadamo Rag.ra Gabriella Cadamo 210 Ty
coattiva Aw_r._ﬁnm_mwmm_,._%m economicofinanziario@comuine.soalianocavour.le.it economicofinanziario@comune.soglianocavour. le.it
mw_%mwwmv Tel.: 0836.543084 - Tel.: 0836.543084 -
i | termini NO Servizio Tributi
: _uoqsmman_o:o entro _a_.m:s_:_ Rag.ra Gabriella Cadamo Dott.ssa Giulia Campa ribu
mhﬂ%%.ﬂwﬂw Mw_nmﬂmww__w:h economicofinanziario@comune.s economicofinanziario@comune.soglianocavour, le.it
ﬂmﬁm_mhm _ﬁ Tel.: 0836.543084 - Tel. 0836.543084
9| F i entro i termini NO . Servizio Tribuli
oﬂEMnN fone o _a_m n Rag.ra Gabriella Cadamo Dott.ssa Giulia Campa :
muﬂ%ﬁﬂm:m MM_u%MﬂNn__w:n_m, economicofinanziario@comune. soglianocavour.le it economicofinanziaio@comune.sogliangcavour. le.it
aliquote w_m,mwﬁum _n% Tel.: 0836.543084 - Tel. 0836.543084
10 | Esame ricorsi a0 Sl Rag.ra Gabriella Cadamo Dott.ssa Giulia Campa Servizio Tribui
- riscontro dalla . L . . . . . .
proposte di | presentazione economicofinanziaro@comune.soglianocavour.ie.it economicofinanziario@comune,soglianccavour.le.it
mediazione
Tel.: 0836.543084 - Tel. 0836.543084
11 | Esame ricorsi a0 Sl Rag.ra Gabriella Cadamo Dott.ssa Giulia Campa Servizio Tributi
- formulazione dalla . o i i . L i .
proposte di | presentazione economijcofinanziario@comune.soglianocavour. le.it economicofinanziario@cgmune.soglianocavour.le.it
mediazione
Tel.: 0836.543084 - Tel. 0836.543084
12 | Esame ricorsi 920 Sl Rag.ra Gabriglla Cadamo Dott.ssa Giulia Campa Servizio Tributi
- riscontro dalla . . . ) . L ) .
reclamo presentazione economicofinanziario@comune soglianccavour.le.it gconomicofinanziario@comune.soglianocavour le.it
Tel.: 0836.543084 - Tel. 0836.543084
13 | Costituzione | entro i termini Si Rag.ra Gabriella Cadamo Dott.ssa Giulia Campa Servizio Tributi
in giudizio | di cui al D.Lgs. . o ) . . ) .
546/02 economicofinanziario@comune.soglianocavour.le it economicofinanziario@comune.soglianocavour.le.it

Tel.: 0836.543084 -

Tel. 0836.543084

Modalita per I'esercizio del potare sostitutivo

il poters sostitutivo, nei casi < mancata o tardiva emanazione del
Segretano Ge

At fim del suddetts esercizio non e richiesto Fuso di alcuna modulishica

provvedimento amministrativo net termini di legge. & esercitato da
nerale - Tel | 0832023412 email: segretanoganerale@comune soglianacavour le it




