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Art. 1
Oggetto e finalita del Regolamento

Il presente regolamento disciplina le modalita di celebrazione del matrimonio civile, la costituzione
delle unioni civili ¢ Porganizzazione delle attivita comunali ad esse connesse. Cio nel rispetto della
normativa vigente ed in conformita di quanto previsto dall’art. 106 ¢ seguenti del Codice Civile.

La celebrazione del matrimonio civile e la costituzione delle unioni civili sono attivita
istituzionalmente garantite ai cittadini cosi come previsto dal Codice Civile e dal D.P.R.
03/11/2000, n. 396 e successive modificazioni.

Art 2
Funzioni

I matrimoni civili ¢ le unioni civili sono celebrati o costituite dal Sindaco, che puo delegare le
funzioni al Segretario Generale ed ai dipendenti in conformita alla normativa vigente, nonché aghi
Assessori, ai Consiglieri Comunali ed ai cittadini italiani che abbiano i requisiti per ’elezione alla
carica di consigliere comunale.

In tale ipotesi non & consentito 1’ampliamento della delega per ricomprendervi ulteriori attivita di
stato civile, anche se finalizzate alla celebrazione del matrimoni ¢ alla costituzione di unioni civili.

1l Vice Sindaco, che sostituisce il Sindaco in caso di impedimento o di assenza, esercita tutte le
funzioni di Ufficiale di Stato Civile ex lege € quindi anche la celebrazione dei matrimoni civili e la
costituzione delle unioni civili, senza necessita di alcuna specifica delega.

Le funzioni di Ufficiale di Stato Civile potranno essere conferite ai dipendenti a tempo
indeterminato e, in caso di esigenze straordinarie e temporalmente limitate, a tempo determinato,
del Comune in conformita della normativa vigente.

Qualora i nubendi o le parti intendano far cclebrare il loro matrimonio o costituire una unione
civile a cittadino/a italiano/a, gli stessi dovranno presentare domanda su apposita modulistica
fornita dall’Ufficio di Stato Civile e indirizzata al Sindaco, almeno 15 giorni prima dell’evento.

Il possesso del requisiti di cui al punto precedente dovra essere dichiarato dalla persona indicata
mediante sottoscrizione di una dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietd resa ai sensi dell’art.
47 del D.P.R. 445/2000.

Una volta ricevuta la documentazione di cui ai precedenti commi, il Sindaco, effettuate le
necessaric verifiche, dispone di delegare le funzioni di Ufficiale di Stato Civile, per la celebrazione
o la costituzione dell’evento specifico, alla persona richiesta che dovrd sottoscrivere per
accettazione.

1.’Ufficiale di Stato Civile, nel celebrare il matrimonio o costituire una unione civile, deve indossare
1a fascia tricolore, come previsto dall’art. 70 det D.P.R. 3/11/2000, n. 396.
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E’ fatto divieto all’Ufficiale di Stato Civile ostentare, sotto qualsiasi forma, simboli politici e/o
religiosi.

Art. 3
Richiesta della celebrazione/costituzione del/della matrimonio civile/unione civile

La richiesta di celebrazione del matrimonio va concordata con I’ufficio di Stato Civile che
verificherd la regolarita delle pubblicazioni, come previsto dagli artt. 50, 51, 52 ¢ 53 del D.P.R. n.
396/2000.

Successivamente si procedera alla compilazione di un’apposita domanda, come da allegato “A”,
sottoscritta da entrambi i nubendi che dovra contenere anche le lorc gencralita, la data, ’ora ai fini
della prenotazione della Sala.

Anche per la costituzione dell’unione civile di cui al prossimo art. 5, le parti potranno utilizzare il
predetto allegato “A™ per la prenotazione della Sala.

Art. 4
Matrimonio civile su delega

Nell’ipotesi di matrimonio su delega di altro comune, i nubendi dovranno inoltrare preventiva
richiesta di disponibilita alla celebrazione, indicando la data e 1’ora scelta, all’Ufficio di Stato Civile
almeno 30 giorni prima e dovranno produrre al detto Ufficio, con anticipo di almeno 15 giorni dalla
data di celebrazione, la seguente documentazione:

a) delega del comune di residenza;
b) fotocopia dei documenti d’identita dei nubendi;
¢) fotocopia dei documenti d’identita dei due testimoni;
d) indicazione del regime patrimoniale su apposito modello predisposto dall*ufficio;
¢) ricevuta del pagamento, se dovuto, deila relativa tariffa.
Il matrimonio potra essere celebrato nel rispetto dei vincoli stabiliti dal presente regolamento.

Art 5
Costituzione di unione civile

La richiesta di costituzione dell’unione civile & presentata all’Ufficio dello Stato Civile del Comune
usando un modello-stampato che sara predisposto dallo stesso in conformiti alla normativa di che
trattasi, allegando la fotocopia di un documento di identita in corso di validitd. Chi richiede la
costituzione dell’unione civile deve dichiarare il nome ed il cognome, la data e il luogo di nascita, la
cittadinanza e il luogo di residenza delle parti dell*unione civile, nonché ’insussistenza delle cause
impeditive alla costituzione dell’unione di cui all’articolo 1, comma 4, della legge 20 maggio 2016,
n. 76.
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L’Ufficiale dello Stato Civile deve verificare ’esattezza della dichiarazione di cui al comma 1 € pud
acquisire d’ufficio eventuali documenti che ritenga necessari per provare l’inesistenza di
impedimenti alla costituzione dell’unione civile.

Ricevuta la richiesta di costituzione dell’unione civile, ’Ufficiale dello Stato Civile redige processo
verbale in cui indica ’identita delle persone comparse, la richiesta a lui fatta, le dichiarazioni delle
parti o di chi le rappresenta e lo sottoscrive unitamente ai richiedenti.

Le verifiche di cui al comma 2 devono essere effettuate entro trenta giorni dalla redazione del
processo verbale. Da tale data, o anche da data antecedente, se le verifiche sono completate prima e
"Ufficiale dello Stato Civile ne ha dato obbligatoria comunicazione ai richiedenti, le parti possono
presentarsi all’ Ufficiale dello Stato Civile per costituire I’unicne civile.

La costituzione dell’unione civile puod anche essere effettuata al di fuorl della Casa comunale

solamente in due casi:

e seuno degli interessati (0 entrambi) &/sono materialmente impossibilitato/i a recarsi presso
la Casa comunale per infermita o altro grave motivo, I’impossibilitd deve risultare dalla
dichiarazione di un medico o di un pubblico ufficiale.

s se c’é un imminente pericolo di vita per uno o entrambi gli interessati e sia/siano quindi
impossibilitato/i a recarsi presso la Casa comunale, condizioni che dovranno esserc
certificate da un medico.

Art. 6
Luoghi della celebrazione/costituzione

[I/La matrimonio civile/costituzione dell’unione civile deve effettuarsi pubblicamente, alla presenza
di due testimoni maggiorenni, muniti di idoneo documento di identita in corso di validita, su
domanda degli interessati, presso la Sala Consiliare o nelle strutture acquisite al patrimonio
comunale o di cui il comune ne abbia piena disponibilita che, per questa occasione, assumono la
denominazione e la funzione propria di “Casa Comunale™.

Con apposita deliberazione della Giunta Comunale, il cui atto & trasmesso al Prefetto, possono
essere istituiti uno o piu uffici separati dello stato civile ai fini della celebrazione dei
matrimoni/delle costituzioni di unioni civili al di fuori della Casa Comunale.

1l sito prescelto deve essere nella disponibilita giuridica del Comune con carattere di ragionevole
continuity temporale, purche destinato a questa funzione, ¢ che sia, pertanto, dedicato in via non
occasionale alla celebrazione dei matrimoni civili e delle unioni civili.

Sara possibile celebrare/costituire, altresi, il matrimonio civile/unione civile anche nei giardini del
sito individuato, a patto che siano di pertinenza funzionale allo stesso.

Non ¢& consentita la celebrazione/costituzione in luoghi diversi da quelli sopra riportati se non per
quanto previsto dall’art. 110 del Codice Civile e nei modi previsti dalla normativa di riferimento.



COMUNE DI SOGLIANO CAVOUR

PROVINCIA DI LECCE

Art. 7
Allestimento della sala

Ai/Alle nubendi/parti ¢ consentito di arricchire con arredamenti e addobbi (a propria cura e spese) il
luogo prescelto per la celebrazione/costituzione previo accordo scritto su modulistica prestampata
con il personale incaricato dal comune.

Al termine della cerimonia ¢ obbligo dei nubendi/parti provvedere tempestivamente a far
risistemare la sala cosi come concessa, rimuovendo quanto sia stato collocato per I’occasione.
Possono essere autorizzati anche dei brevi brindisi di auguri, all’interno o all’esterno delle sale
entro e non oltre 1’orario stabilito per la celebrazione/costituzione dell’unione civile.

Art. 8
Prescrizioni per Uutilizzo

AlPinterno della sala utilizzata per la cerimonia ¢ vietato il lancio di confetti, riso o altro materiale.

Qualora venga trasgredita tale disposizione, salvo identificazione del diretto responsabile, sara
addebitato al soggetto richiedente la somma di €, 100,00 a titolo di contributo per le spese di
pulizia.

Nel caso si verifichino danneggiamenti alle strutture concesse per la celebrazione del/lla
matrimonio/costituzione unione civile, I’ammontare degli stessi, salvo identificazione del diretto
responsabile, sara addebitato al soggetto richiedente come indicato nel precedente comma.

A garanzia di quanto sopra stabilito i/le nubendi/parti dovranno sottoscrivere una liberatoria in
favore del Comune di Sogliano Cavour con cui sollevano 1’Amministrazione Comunale da ogni
responsabilita, e si accollano direttamente le spese causate per danni subiti dagli arredi e strutture di
proprietd dell’Ente o di terzi.

L’Ente provvedera ad istituire apposite tariffe per 'utilizzo delle sedi individuate a tal fine, anche
nell’ipotesi di celebrazione/costituzione al di fuori dell’orario di servizio della sede istituzionale.

L aliquota delle tariffe individuata dovra tener conto delle spese sopportate dall’Ente nell’ipotesi di
utilizzo diverso della Sede istituzionale (a titolo esemplificativo ma non esaustivo: utenze, pulizie
dei locali, ecc.).

Il pagamento potra essere effettuato tramite versamento diretto presso la Tesoreria comunale o
mediante conto corrente postale o bonifico bancario intestato all’Ente, con la causale “Celebrazione
matrimonio o celebrazione di costituzione di unione civile del giorno... *

Art. 9
Matrimoni/costituzione dell’unione civile con I'ausilio di un interprete

Nel caso in cui i/le nubendi/parti, i testimoni o solo uno di esso siano cittadini stranieri, devono
dimostrare all’Ufficio di Stato Civile, all’atto della richiesta della pubblicazione, di comprendere la
6
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lingua jtaliana. Qualora dimostrassero di non intendere la lingua italiana, dovranno avvalersi di un
interprete cosi come previsto dall’art. 13 € 66 del D.P.R. 396/2000, al reperimento del quale
dovrznno provvedere gli/le sposi/parti stesse/i. L’interprete individuato dovra presentarsi all’Ufficio
di Stato Civile almeno 7 (sette) giorni prima della celebrazione del matrimonio/costituzione
dell’unione civile, munito di un documento di identitd in corso di validita, per comunicare la propria
disponibilitd ad assumerc I’incarico e sottoscrivere apposito verbale di nomina comprensivo di

giuramento.

Art. 10
Giornate ed orario della celebrazione/costituzione

I/Le matrimoni civili/costituzione di unioni civili sono officiati in via ordinaria, dal luncdi’ al
venerdi dalle ore 11,30 alle ore 13,00 ed il mercoledi dalle ore 16,30 alle ore 18,00.

La celebrazione/costituzione richiesta nella giornata di sabato potra avvenire dalle ore 9,30 alle ore
11,30.

Non si possono tassativamente celebrare matrimoni/costituzione delle unioni civili durante le

seguenti festivita, ricorrenze civili e religiose:

- Domeniche

-1 ¢ 6 Gennaio

- la domenica di Pasqua ¢ Lunedi dell’ Angelo

- 25 Aprile

- 1° Maggio

- 2 Giugno

- 15 Agosto

- 6 dicembre (festa del Santo Patrono)

- 1 Novembre

- 8 Dicembre

- Natale e Santo Stefano

La celebrazione dei matrimoni/costituzione delle unioni civili & inoltre sospesa il venerdi ed il
sabato antecedente le consultazioni elettorali, nonch¢ il lunedi successivo.

Art. 11
Organizzazione del Servizio

L’Ufficio competente all’organizzazione della celebrazione dei matrimoni civili/costituzione delle
unioni civili € 'Ufficio di Stato Civile, che procedera al coordinamento con altri Uffici Comunali.

1.’istanza relativa al giorno stabilito, di cui al precedente art. 4, dovra essere inoltrata al Sindaco.

Potra essere celebrato un/una solo/a matrimonio civile/costituzione unionc civile al giorno salvo
casi eccezionali che saranno valutati dall’Ufficio di Stato Civile.
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Al fine di evitare inutili contestazioni o sollecitazioni la precedenza delle prenotazioni seguira
I’ordine cronologico del protocollo di arrivo.

La visita delle sale e dei luoghi potra essere effettuata da parte dei richiedenti previo appuntamento
al fine di scongiurare eventuali coincidenze con atre attivitd gid pianificate facenti parte del
programma amministrativo.

Art, 12
Contestazioni di infrazione

Alla contestazione di eventuali infrazioni al presente regolamento & preposto 1’Ufficio dello Stato
Civile, che provvedera, altresi, ad elevare relativo verbale per le eventuali sanzioni da irro gare.

Art. 13
Disposizioni Finali

Per tutto quanto non previsto dal presente regolamento si rimanda alla normativa vigente in materia
€ pill precisamente:

- Codice Civile;

- D.P.R. 3 novembre 2000, n. 396;
- D.Igs. 18 agosto 2000, n.267.

- L. 20 maggio 2016 n. 76

- Massimari dello Stato Civile

- DPCM n. 144 del 23 luglio 2016
- Decreti Legislativi nn. 5, 6 ¢ 7 del 19 gennaio 2017, attuativi della disciplina delle unioni civili

introdotta dalla Legge 20 maggio 2016, n. 76, pubblicati sulla Gazzetta Ufficiale n. 22 del 27
gennaio 2017

Art. 14
Entrata in vigore

Il presente regolamento entra in vigore dal giomo successivo alla data di esecutivita della delibera
della Commissione Straordinaria.
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Allegato “A”

AL SIG. SINDACO
DEL COMUNE DI
SOGLIANO CAVOUR

Oggetto: Richiesta di prenotazione Sala per celebrazione/costituzione di matrimonio civile/unione
civile.

[I/La sottoscritto/a nato il
a residente a
in via n. - Tel. n.
e
il/la sottoseritta/o nata il
a residente a
in via n. - Tel. n.

[ ey e
in relazione al/alla matrimonio civile/unione civile che intendono contrarre/costituire in questo
Comune,

CHIEDONO

che la celebrazione/ costituzione abbia luogo il giorno alle ore

presso: .

Dichiarano:
- di aver preso visione del “Regolamento comunale per la celebrazione dei matrimoni civili e per la
costituzione di unioni civili” approvato con Deliberazione del Consiglio Comunale n. del

, apponendo la propria firma per accettazione di tutti 1 suoi articoli, in calce alla
presente;

Allegano:

Sogliano Cavour, 1i Firma dei/delle nubendi/parti

e

e

Allegano, inoltre, n. ___copia/e fotostatica/che non autenticata/e del/i documento/i di identita (Art.

38 DPR 445/2000).
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COMUNE DI SOGLIANO CAVOUR
(Prov. di Lecce)
Utficio di Stato Civile

- Vista la documentazione presentata dai/dalle nubendi/parti ai  fini della
celebrazione/costituzione del/della matrimonio civile/unione civile;

- Visto il calendario delle celebrazioni/costituzioni gia autorizzate e depositate presso questo
Ufficio;

- Visto il versamento effettuato presso la Tesoreria comunale in data _ amezzo di

2

esprime parcre:

o FAVOREVOLE
o NON FAVOREVOLE

Sogliano Cavour, li L’UFFICIALE DELLO STATO CIVILE
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Scheda informativa

Unioni Civili tra persone dello stesso sesso

Informazioni

Con la legge 20 maggio 2016 n.76, & stata introdotta la possibilita per | cittadini maggiorenni dello stesso
sesso di costituire un’unione civile con una dichiarazione di fronte all'ufficiale di stato civile del Comune, alla
presenza di due testimoni. L'uniore civile pué cssere cos.tuita anche nei casi in cui, a seguito della
rettificazione di sesso, | coniugi abbiano manifestato la volonta di non sciogliere il matrimonio o di non
cessarne gli effetti civili.

A chi ci si rivolge e cosa serve

RICHIESTA DI COSTITUZIONE Di UNIONE CIVILE
La richiesta di costituzione dell'unione civile va presentata all'ufficio dello stato civile scelto dalle parti.

Chi richiede la costituzione dell'unione civile deve dichiarare il nome e il cogriome, la data e il luogo di
nascita, la cittadinanza e il luogo di residenza delle parti dell'unione civile, nonché linsussistenza delle cause
impeditive alla costituzione dell'uniorie di cui all'anicoic 1, comma 4, della legge 20 maggio 2016, n. 76.

| cittadini stranieri dovranno presertare un ir'a osta rilasciato dell’autoritd del paese di cui sono
cittadini che attesti che non vi sono ostacoli alla costituzione dell’'unione civile.

Ricevuta Ia richiesta di costituzione dell'unione civile, I'ufficiale delio stato civile redige processo verbale in
cui indica lidenti:a delle persone comparse, la richiesta a lui fatta, le dichiarazioni delle parti o di chi le
rappresenta, e lo sottoscrive unitamente ai richiedenti.

N.B. La richiesta di_costituzione dell'unione_civile puo essers fatt= anche alluficiale dello stato civile del
comune di scelta delle parti da persona che ne ha avuto dalie stesse speciale incarico.

A seguito della richiesta di costituzione dell'unione civile, l'ufficiale dello stato civile deve procedere alle
verifiche delle dichiarazioni rese entro 30 giorni al massimo daila redazione del processo verbale.

Quando una deile paiti che chiede la costituzinne dell'unione civile & un cittadino italiano residente
all'estero, l'ufficiale dello stato civile al quale & fatta richiestz effettua le verifiche, anche presso il
competente ufficio consolare. Se invece la richiesia di costituzione deif unione civile viene fatta

all'autorita consolare, quest'uitima efiettua le verifiche tramite ! uificiale dello stato civile del comune
di iscrizione anagrafica

Una volta completate le verifiche (se le verifiche sono completate prima dei termine di 30 giorni e ['ufficiale di
stato civile ne ha dato obbligatoria comunicazione ai dichiedensiy, s parti si presentano all'ufficiale dello stato
civile per la costitizione dell'unione civile.

COSTITUZIONE DELL'UNIONE CIVILF

Le parti, nel giomo prescelto, si presentanc € rendono personaimante e congiuntamente, alla presenza di
due testimoni, all ufficiale dello stato civile del comune dove & stata presentata la richiesta, la dichiarazione
di voler costituire unione civile e contestualmente possono dichiarare di assumere, per la durata dell'unione
civile, un cognome comune scegliendolo tra i loro segnomi. La parte pud antepcrre © posporre al coghome
comune il proprio cognome, se diverso, sacendone lichierazione alufficiale dello stato civile, inoltre hanno la
possibilita di scegliere il regime della separazione 4o bani di Sui ail'art. 162 del codice civile. In mancanza di
diversa convenzione, il regime patrimoniale sara costituito dalla com.unione dei bani.






£ competente a celebrare ['unione civile il sindaco, o l'ufficiale di stato civile delegato o altre persone
delegate dal sinclaco come consiglieri comunali 0 assessori 0 una persona scelta dalla coppia secondo
quanto previsto call art-1 comma 3 DPR 396/2000 cosi come modificato dal D.Lgs 5/2017. La_coppia puo

scegliere che la celebrazione sia legalmente affidafa a una persona cara_ (amico ¢ parente).
CASI PARTICOLARI

Se una delle partj dellunicne civile, per infermita o per aitro impedimento gius ificato allufficio dello stato
civile, & nellimpossibilita di recarsi alla casa comunale, ['ufficiale si trasferisce col segretario nel luogo in cui
si trova la parte irpedita e, alla presenza di due testimoni, procede alla costituzione dell'unione civile.

Nel ceso di imminente pericolo di vita di una delle parti, {ufficiale di stato civile del luogo pud procedere alla
costituzione senza le verifiche di legge purché le parti prima giurino che non esistono tra loro impedimenti.

CAUSE IMPEDITIVE

Non & possibile costituire unioni civili nei casi in cui:

1) sussista per u1a delle parti, un vincolo matrimoniale o un vincolo di unione civile tra persone dello stesso
$esso,

2) sia stata dichiarata Minterdizione di una detle parti per infermita di mente; ce listanza d'interdizione &
scltanto promassa, il pubblico ministero pud chiedere che si sospenda il procedimento di costituzione
dell'unione civile; in tal caso il procedimento non pud aver luogo finché la sentenza che ha pronunziato
sultistanza non sia passata in giudicato;

3) sussistano tra le parti rapporti di cui all'articolo 87, primo comma, del codice civile: nor possono altresi
centrarre unioae civile tra persone dello stesso sesso lo zio e il nipote e la zia e la nipote; si applicano le
disposizioni di cui al medesimo articolo 87;

4) sia intervenuta la condanna definitiva di un contraente per omicidio consumato o tentato nei confronti di
chi sia coniugato o unito civilmente con l'alfra parte.

DIRITT! E DOVER!

Con la costituzione dell'unione civile tra persone dello stesso sesso le parti acquistano gli stessi diritti e
assumono i medesimi doveri; dall'unione civile deriva P'obbligo reciproco all'assistenza morale e materiale e
alla coabitazione.

Entrambe le parti sono tenute, ciascuna in relazione alle proprie sostanze e alla propria capacita di lavoro
professionale e casalingo, a contribuire ai bisogni comuni. Le parti concordano tra loro I'indirizzo della vita
familiare e fissano la residenza comuné;, @ ciascuna delle parti spetta il potere di aftuare lindirizzo
concordato.

Alf'unione civile tra persone dello stesso sesso si applicano le disposizioni di cui al titolo XI!I de! libro primo
del codice civile rzlative agli obblighi alimentari.

In caso di decesso di una delle parti del'unione civile, andranno corrisposte al partner sia l'indennita dovuta
dal datore di lavo-o (ex art. 2118 codice civile) che quella relativa al trattamento di fine rapporto (ex art. 2120
codice civile).

SCIOGLIMENTO DELL'UNIONE
L'unione civile si scioglie:
e per morte di una delle part;

e per divorzio con procedimento giudiziario {di cui allarticolo 3 n. 1) e n 2) lett. a), ¢}, d), e) legge






1.12.1970 n. 898), ovvero mediante gli istituti delia: negoziazione assistita o dell'accordo innanzi

all'ufficiale di stato civile, senza necessita di previo periodo di separazicne;

« per rettificazione di sesso.






